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TToouucchh44cclluubb©©   --  MMaannaaggeerr  

Este modulo integra las funcionalidades administrativas del establecimiento, principalmente el control del inventario, 
creación de recetas y reportes.  Por lo tanto la información que contendrá el manager es únicamente accesible a un 
usuario administrador.  En la siguiente tabla se muestran  funcionalidades  del manager. 

Funcionalidades Manager 

Inventario 

Unidades de Medida 
Proveedores 
Categorías de inventario 
Inventario 
Ingresar compra 
Anular compra 
Corrección de inventario 
Categorías de menú 
Sucategorías de menú 
Recetas 

Reportes 

Rep. Facturación 
Rep. Inventario 
Rep. Utilidades 
Rep. Clientes 

Promociones y Otros Promociones hora y fecha 
Precios Promocionales 
<A domicilio> 
Motocicleta 
Regiones 
<Otros> 
Impulsadora 

Mi negocio 

Establecimiento 
Bodegas 
Cajas Registradoras 
Mesas 
Tipo de juego 
Precio juegos 
Plano del Establecimiento 
Roles 
Empleados 
Gastos Fijos 
Tarjetas  
Clientes 

Opciones del sistema 

Datos de la empresa 
Opciones del sistema 
Opciones de Caja 
Opciones de Factura 
Opciones de Comandas 
<Respaldo de la Base de Datos> 
Respaldar 
Horario de respaldo 

 



 

 
 

EEnnttoorrnnoo  ddeell  MMaannaaggeerr  

1. Acceso al manager 

Para ingresar al sistema haga clic al icono de , Cuando se arranca el sistema Touch4Club© Manager, lo primero que mostrará será la pantalla de validación 
de usuario. Para ingresar al sistema se deberá ingresar una  contraseña, a continuación puede dar clic en el botón de όҞύ  INGRESAR para acceder a ella o dar clic 
en la opción de (-) CANCELAR para abortar la operación y cerrar la ventana. En caso de que la contraseña sea inválida, aparecerá una alerta de ACCESO 
DENEGADO. 
 

 
 

 



Una vez que el usuario acceso al Manager, podrá hacer uso de las principales funciones del sistema. En la parte superior  de la pantalla podrá encontrar el menú 
principal.  
 

 
  

Menú Principal 

Menú de opciones de registro 

Barra de registro 



2. Menú Principal  

 

El menú principal permite tener acceso a cualquiera de las opciónes que ofrece el sistema tales como MI NEGOCIO, PROMOCIONES &  OTROS, INVENTRIO, 
REPORTES Y OPCIONES DEL SISTEMA. 

 El sistema también tiene otro menú que contiene las opciones de registro como Archivo, Ver y Editar.  

 

Archivo 

Usted podrá encontrar en Archivo las opciones: 

 

¶ Salir.  Esta opción permite al usuario cerrar el sistema Touch4Club© MANAGER. Si usted desea salir del sistema de clic en 
Archivo y selecciona la opción Salir, aparecerá una ventana preguntando si desea salir del sistema. De clic en  όҞύ Aceptar para 
salir del sistema o clic en (-) Cerrar esta Ventana para cancelar la operación 

¶ Exportar. Al momento de elegir esta opción del menú usted podrá exportar los datos de la ventana a otro formato. El sistema 
permite Exportar a Microsoft Excel, Exportar a formato de HTML y Exportar a formato de Texto. 

¶ Imprimir. Permite imprimir los datos generales de la ventana en la que se encuentra el usuario en el momento. 

¶ Imprimir lista detallada. Permite imprimir datos más detallados de la ventana en la que se encuentra el usuario en el 
momento. 

Editar 

 

Muestra opciones de edición que permite crear, modificar y borrar la información registrada  en el sistema (Clientes, Inventario, 
etc.), su contenido variará en dependencia de la opción seleccionada en Ver o Ventanas Principales. Generalmente presenta 
opciones como: Nuevo, Editar Registro, Borrar Registro.  
 

Barra de registro 

Debajo de la barra del menú principal encontrara los iconos de las principales opciónes que se encuentran en el menú de Archivo y Ver para facilitar el acceso al 
usuario, los iconos que encontrara son:   
 

   Imprimir contenido de la pantalla. 

   Agregar nuevo registro en la base de datos  

    Editar Registro Existente 
 

   Borrar el Registro en la base de datos 

   Buscar un registro en la base de datos 

  Ver todos los Registros 

  Ver informacion detallada del Registro 

  Exportar a Excel 
 



MMii  nneeggoocciioo  
En esta pestaña estan todas las opciones para registrar los datos del negocio, las bodegas, cajas registradoras, mesas, tipo de juegos, precios de los juegos, el 
diseño del plano del negocio, los roles, empleados, gastos fijos, tarjetas y clientes.   

Todo los datos que se registran en cada una de las opciones de Mi negocio son los datos iniciales que se deben ingresar, dado a que no siempre algunas 
opciones no corresponden a las operaciones del negocio, estas estrán deshabilitadas.  En caso en que  deseen habilitarlas  deben contactar a Diseños Digitales.   

 

Para comprender como registrar los datos de  cada una de las  opciones de Mí negocio,  el usuario debe seguir los siguientes puntos. 

1. Bodegas 

En esta opción se  crea en el sistema las bodegas que se manejan  en el negocio.  El usuario puede crear dos tipos de bodegas, las cuales son: Bodega de Factura  
y Bodega de Almacenamiento General.    

 Bodega de Factura,  es  donde se mantienen registradas las existencias del inventario que están disponibles para la venta, por tanto al momento de realizar una 
venta el sistema descargara  el inventario de una Bodega de Factura. Esta bodega está relacionada a una caja de facturación. 

Bodega de Almacenamiento General,  es donde  se mantienen  registradas las existencias del inventario que todavía no han sido disponibles para la venta, por 
lo tanto no están relacionadas con la caja de facturación. 

Crear una Nueva Bodega 

 

Para crear una nueva bodega deberá acceder al MAESTRO DE BODEGAS a través de la Pestaña MI NEGOCIO y dar 
clic sobre la sección BODEGAS.  
Una vez dentro de la ventana MAESTRO DE BODEGAS hay Cuatro formas de acceder a la ventana de creación de 
registro de una bodega: 

1. Dando clic al Icono de  Agregar nuevo registro en la base de datos, que encontrara en la barra de iconos 
en el extremo izquierdo de su pantalla. 

2. En la barra de menú principal, dando clic  en la sección Edit y seleccionando la opción Nuevo 
3. Dando clic derecho sobre la ventana MAESTRO DE BODEGAS y seleccionar la opción nuevo con el cursor. 
4. Presionando las teclas Ctrl+N 

Abierta la ventana de NUEVA BODEGA, seleccione el Establecimiento, Tipo de Bodega, digite el Nombre de la 
Bodega a crear  y Comentarios respectivos de la Bodega que está creando. Ingresados los datos solicitados de clic 
en el botón όҞύ Ingresar para que los datos sean guardados o en (-) Cancelar operación para abortar la operación y 
cerrar la ventana. Vuelva a repetir estos pasos para crear más de una bodega. 



 

Editar Registro de una Bodega 

 

Para editar un registro de  bodega deberá acceder al MAESTRO DE BODEGAS a través de la Pestaña MI 
NEGOCIO y dar clic sobre la sección BODEGAS.  Dentro de la ventana MAESTRO DE BODEGAS, seleccione de la 
tabla la bodega el registro desea editar. Una vez seleccionada la bodega hay cuatro  formas de acceder a la 
ventana de edición de registro de una Bodega: 

1. Dando clic al Icono de Editar Registro existente, que encontrará en la barra de iconos en el extremo 
superior izquierdo de su pantalla. 

2. En la barra de menú principal, dando clic  en la sección Edit y seleccionando la opción Editar Registro. 
3. Dando clic derecho sobre la respectiva Bodega en la ventana MAESTRO DE BODEGAS y seleccionar la 

opción  Editar Registro con el cursor. 
4. Presionando las teclas Ctrl+E 

Abierta la ventana de EDITAR BODEGA, seleccione o digite los datos en los respectivos campos que desea 
editar. Ingresada la información que fue editada de clic en el botón όҞύ Ingresar para que los datos sean 
guardados o en (-) Cancelar operación para abortar la operación y cerrar la ventana. 

 

Borrar Registro de una Bodega 

 

Para borrar el registro de una Bodega deberá acceder al MAESTRO DE BODEGAS a través de la 
Pestaña MI NEGOCIO y dar clic sobre la sección BODEGAS. Seleccione de la tabla la Bodega el 
registro desea borrar del sistema. Una vez seleccionada la Bodega hay cuatro  formas de acceder a la 
ventana para borrar el registro de una bodega: 

1. Dando clic al Icono de Borrar el Registro en la base de Datos, que encontrará en la barra de 
iconos en el extremo superior izquierdo de su pantalla. 

2. En la barra de menú principal, dando clic  en la sección Edit y seleccionando la opción Borrar 
Registro. 

3. Dando clic derecho sobre la respectiva Bodega en al ventana MAESTRO DE BODEGAS y 
seleccionar la opción  Borrar Registro con el cursor. 

4. Presionando las teclas Ctrl+B 
Aparecerá en la pantalla una ventana de Alerta preguntando si está seguro de querer borrar el registro de dicha Bodega a lo que deberá dar clic en  όҞύ 
Aceptar para que los datos sean borrados o en (-) Cancelar para abortar la operación y cerrar la ventana. 
Cuando existen registros de inventario relacionados a la bodega que desea borrar, el sistema no permitirá ejecutar dicha acción, alertando que no deben 
existir inventario asociadas a dicha bodega  y que deberá modificar manualmente todos los registros.  

  




